ДОВЕРЕННОСТЬ
1. Доверенность на получение товарно-материальных ценностей выдается должностным лицам Организации на бланке типовой формы № М-2. Доверенность выдается при наличии на копии счета поставщика письменной резолюции руководителя подразделения, инициирующего приобретение материальных ценностей, о доверии их получения соответствующему должностному лицу Организации.

2. Доверенности выдаются на получение товарно-материальных ценностей, отпускаемых поставщиком по счету, договору, заказу, соглашению или другому заменяющему их документу.

3. Выдача доверенностей, полностью или частично не заполненных, и доверенностей без образцов подписи лиц, на имя которых они выписаны, не допускается.

4. Срок действия доверенности – 10 дней.

5. Отпуск товарно-материальных ценностей предприятиями или организациями (торгующими, снабженческими, сбытовыми и др.) не производится в случаях:
А) предъявления доверенности, выданной с нарушением установленного порядка её заполнения или с незаполненными реквизитами;

Б) предъявления доверенности, имеющей поправки и помарки;

В) не предъявления паспорта, указанного в доверенности;

Г) окончания срока, на который выдана доверенность;

Д) получения сообщения получателя об аннулировании доверенности.
6. Доверенности, независимо от срока их действия, отбираются поставщиком при первом отпуске товарно-материальных ценностей. В случае отпуска товарно-материальных ценностей частями, на каждый частичный отпуск составляется накладная (приемо-сдаточный акт или другой аналогичный документ) с указанием в ней номера доверенности и даты ее выдачи. В этих случаях один экземпляр накладной (или заменяющего ее документа) передается получателю товарно-материальных ценностей, а другой – подкладывается к оставшейся у поставщика доверенности и используется для наблюдения и контроля за исполнением отпуска ценностей согласно доверенности, а также для предъявления счета потребителю.
                                              Форма № М-2а

                                                       Утверждена

                                          Постановлением Госкомстата СССР

                                                      от 28.12.89 № 241

                                                             +----------+

                                                 Код по ОКУД ¦                ¦

                                                             +----------+

Доверенность действительна по «_______» _____________ 200____г.

_________________________________________________
(наименование потребителя и его адрес)

_________________________________________________ 

(наименование плательщика и его адрес)
Расчетный счет № _______________________
в ___________________________________________ (наименование банка)
ДОВЕРЕННОСТЬ № ________

Дата выдачи «_____» ________ 20___ г.

Доверенность действительна по «______» __________ 20___г.

Выдана __________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

Паспорт: серия _____________№ _________________________________
Кем выдан ____________________________________________________
Дата выдачи   «______»___________________   ________ г.

На получение от ООО «КОЛОРТОН»

                                  (наименование поставщика)
материальных ценностей по  счету № ________ от ___ ____________ 20___ г.
	№

п/п
	Материальные ценности
	Единица измерения
	Количество

(прописью)

	1
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Подпись лица, получившего доверенность ______________________, /_____________________/

   удостоверяем

Руководитель ______________________________/______________________/

 Главный бухгалтер __________________________/_____________________/

 предприятия (организации)

М.П.

